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มสพร. 6-6 : 2567 
เรื่อง การรับและจ่ายเงินด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ส าหรับบริการภาครัฐ

1. ขอบข่าย
มาตรฐานส านักงานรัฐบาลดิจิทัล (มสพร.) ฉบับน้ี น าเสนอเนื้อหาใน

ภาพรวมของการจัดท ากระบวนการทางดิจิทัลภาครัฐเรื่องการรับและจ่ายเงิน
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ส าหรับบริการภาครัฐเป็นหลัก  มีเน้ือหา
ครอบคลุมตามกฎหมาย ระเบียบ รวมถึงแนวทาง แนวปฏิบัติ ท่ีเกี่ยวข้อง เช่น

• พระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565
• ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การ

จ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ .ศ. 2562 และท่ีแก้ไข
เพ่ิมเติม

• ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงิน ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2566

2. บทนิยาม

การให้ความหมาย หรือนิยาม ของค าท่ีใช้ในมาตรฐานส านักงานรัฐบาลดิจิทัลฉบับน้ี เช่น “กระบวนการทางดิจิทัลภาครัฐ” “หน่วยงานของรัฐ” 
“ขออนุญาต”  และ “วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์”
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3. แนวทางด าเนินการตามพระราชบญัญตัิการปฏบิตัิราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565

มสพร. 6-6 : 2567
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เพ่ือให้การให้บริการประชาชนส าหรับกระบวนการทางดิจิทัลภาครัฐในส่วนของการรับจ่ายเงินสามารถด าเนินไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
หน่วยงานอาจพิจารณาด าเนินการปรับปรุงกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หรือมติ ในขอบเขตท่ีหน่วยงานสามารถด าเนินการได้ตามข้อแนะน า ดังน้ี

ศึกษากฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หรือ
มติ ที่เกี่ยวข้องกับการรับจ่ายเงิน
รวมทัง้การเก็บเอกสารหลักฐาน
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ที่
เป็นอุปสรรคต่อการด าเนินการ
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์

1
เสนอร่างกฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ หรือมติ ที่เกี่ยวข้อง
กับการรับจ่ายเงิน รวมทัง้ 
การเก็บเอกสารหลักฐานด้วย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือ
ผู้มีอ านาจพิจารณาแก้ไข และ
ประกาศใช้
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ระหว่างด าเนินการแก้ไขกฎ 
ระเบียบ ข้อบังคับ หรือมติ ท่ี
เป็นอุปสรรค ให้ปรับปรุง
บริการตามแนวทางวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส์ ตาม
มาตรา 6 แห่ง พ.ร.บ. การ
ปฏิบัติราชการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565

3
และ เพ่ือให้เอกสารหลักฐาน
มีความน่าเชื่อถือ หน่วยงาน
สามารถพิจารณา
องค์ประกอบอื่นๆ เช่น 
มีความมัน่คงปลอดภัย 
น่าเช่ือถือ ถูกต้องครบถ้วน

3.2  การเกิดขึ้นจริง ตัวอย่างเช่น มีก าหนดการ รายงานการประชุม 
ภาพ หรือคลิปวีดีโอ หรือคลิปเสียงแสดงตน

3.1  ความมีตัวตน ตัวอย่างเช่น กรณีบุคคลอาจรวบรวมตรวจสอบ
ข้อมูลประจ าตวั ตรวจเอกสารที่ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ส่งโดย
อีเมลเจ้าหน้าที่ออกโดยหน่วยงานรฐั หรือบริษัทตรวจจากเอกสารที่
มีลายมือช่ือดิจิทัลของบุคคลนัน้ ซึ่งมีสถานะไม่หมดอายุ, ตรวจการ
มอบอ านาจทางอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบการเสียอากร
อิเล็กทรอนิกส์ได้จากสรรพากร

3.3  ความครบถ้วน ตัวอย่างเช่น มีรายละเอียดขอ้ความ เอกสาร
ใบส าคัญรับเงิน ส าเนาบัญชีธนาคาร เทียบกับข้อความที่ก าหนดให้มี 
หรือแบบฟอร์ม มีการรองรับกรณีแปลงเอกสารตอ้งมขี้อความ
รับรองว่าข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้จากการแปลงมีเนือ้หาตรงกับ
เอกสารก่อนแปลงทุกประการ 
3.4  ความถูกต้อง ตัวอย่างเช่น มีการตรวจสอบหนังสือเชญิ
ประชุม หนังสือมอบผู้แทน สิทธิ วงเงิน ตามข้อก าหนด ระเบียบ มติ
ที่เกี่ยวข้อง ตรวจสอบกับข้อมูลผู้รบั เช่น ระบบหักภาษี ณ ที่จ่าย 
หรือรายงานจากระบบของธนาคาร 
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4. วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ส าหรบัการรับจ่ายเงินของบรกิารทุกระดับ

การรับเงิน
ประเภทธุรกรรม

การรับจ่ายเงินของบริการภาครัฐสามารถเลือกใช้วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ท่ีมีอยู่หลากหลาย เป็นเครื่องมือในการรับจ่ายเงิน ให้เหมาะสม
กับระดับความพร้อม ท่ีสอดคล้องกับระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 

▪ Corporate Internet Banking (Bill Payment) (Company 
Code / Reference Code) เช่น KTB Corporate

▪ การรับช าระเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ด้วยแบบฟอร์ม
การช าระเงินผ่านธนาคารของระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) 

▪ บริการรับช าระเงินของผู้ประกอบธุรกิจระบบการช าระเงินภายใต้
การก ากับและบริการการช าระเงินภายใต้การก ากับของธนาคาร
แห่งประเทศไทย 

▪ กา ร รั บ เ งิ น ของ ส่ วน ร าชก า รด้ ว ยบั ต ร อิ เ ล็ ก ท รอนิ ก ส์  
(เดบิต/เครดิต) และ QR Code ผ่านเครื่อง EDC

▪ การรับช าระค่าธรรมเนียม การรับค่าใบอนุญาต ค่าภาษี การรับเงิน
อื่นใดของส่วนราชการ

วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เครื่องมือ และระบบสนับสนุน

การจ่ายเงิน
ประเภทธุรกรรม
▪ การจ่ายเงินเพ่ือเป็นเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอื่นใด หรือกรณีที่

กระทรวงการคลังก าหนด  การจ่ายเงินของส่วนราชการส าหรับการซื้อทรัพย์ 
จ้างท าของ หรือเช่าทรัพย์สิน การจ่ายเงินเพ่ือชดใช้คืนเงินทดรองราชการ การ
จ่ายเงินยืม การจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาจ้างเหมาบริการจากบุคคลธรรมดา 
การจ่ายเงินเพ่ือช าระหนี้บุคคลที่สามที่มีกฎหมายอนุญาตให้จ่ายได้ การเบิกจ่าย
เงินเดือน/ค่าจ้างประจ า(โครงการจ่ายตรงฯ) การขอรับและการจ่ายเบี้ยหวัด 
บ าเหน็จบ านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการ
รักษาพยาบาลข้าราชการ ผู้มีสิทธิและบุคคลในครอบครัว (ระบบเบิกจ่ายตรง)

วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เครื่องมือ และระบบสนับสนุน
▪ ระบบ Corporate Internet Banking
▪ ระบบจ่ายตรงเงนิเดือนและค่าจา้งประจ าของกรมบญัชีกลาง (e-Payroll)
▪ ระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล (Digital Pension)
▪ ระบบเบิกจ่ายตรงสวัสดิการรกัษาพยาบาลขา้ราชการ 
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5. วิธีปฏิบัติในการรบัเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์

มสพร. 6-6 : 2567
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สามารถสรุปวิธีปฏิบัติการรับเงิน ท่ีสอดคล้องตามวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
พ.ศ. 2565 โดยการรับเงินค่าค าขอ ค่าธรรมเนียม ค่าบริการ ค่าปรับ หรือเงินอ่ืนใดจากประชาชนทางอิเล็กทรอนิกส์ให้ด าเนินการ ดังน้ี 

1) ให้หน่วยงานเปดิบัญชกีับสถาบันการเงิน โดยใช้ชื่อของหน่วยงานเปน็ชื่อบัญชี
2) หน่วยงานจัดท าประกาศเพ่ือใหป้ระชาชนทราบวิธีการช าระเงินทางอิเลก็ทรอนิกส์

2.1 รายละเอียดการช าระเงินเพ่ือให้ผู้ชาระเงินใช้ในการรับช าระเงินเข้าบัญชีเงิน
ฝากธนาคาร 

2.2 วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์อ านวยความสะดวกประชาชนด้วยวิธีการที่
ประชาชนสามารถใช้ในการช าระเงินเข้าบัญชีของหน่วยงาน และจัดส่ง
หลักฐานยืนยันการช าระเงิน

3)  ทุกส้ินวันท าการ ให้ส่วนงานที่รับผิดชอบด้านการเงินของหน่วยงาน ตรวจสอบ
ข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการและรายการของเงินที่ได้รับช าระ โดยในกรณีที่
ตรวจสอบพบว่า ประชาชนช าระเงินครบถ้วนแล้ว ให้ส่วนงานที่รับผิดชอบด้าน
การเงินแจ้งเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบในการด าเนินการในส่วนอื่นที่เกี่ยวข้องต่อไป
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5.1 แบบใบเสรจ็รบัเงินอิเล็กทรอนิกส์ของส่วนราชการ

มสพร. 6-6 : 2567
เรื่อง การรับและจ่ายเงินด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ส าหรับบริการภาครัฐ

ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่  กค 0402.2/ว 39 เรื่องแบบใบเสร็จ
อิเล็กทรอนิกส์ของส่วนราชการ ให้ส่วนราชการที่มีการจัดเก็บหรือรับช าระเงินผ่าน
ระบบบริการแบบอิ เล็กทรอนิก ส์  ( e-Service) สามารถออกใบเสร็จรับ เงิ น
อิเล็กทรอนิกส์ได้ โดยต้องมีระบบการควบคุมภายในที่เหมาะสม และมีรายละเอียด ดังนี้

1)  ให้จัดท าใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ในรูปแบบ pdf ไฟล์ โดยมีข้อความดังต่อไปนี้

1.1 ตราครุฑ
1.2 ข้อความแสดงว่าเป็นเอกสารต้นฉบับหรือเอกสารส าเนา
1.3 เลขที่ของใบเสร็จรับเงิน
1.4 ชื่อส่วนราชการ ซึ่งจัดเก็บหรือรับช าระเงิน
1.5 ที่ท าการหรือส านักงานที่ออกใบเสร็จรับเงิน
1.6 วัน เดือน ปี ที่รับเงิน

1.7 ชื่อ นามสกุล ผู้รับเงิน
1.8 ข้อความหรือรายการระบุว่าเงินที่ได้รับช าระเป็นค่าอะไร
1.9 จ านวนเงินที่รับช าระทัง้ตัวเลขและตัวอักษร
1.10 ข้อความระบุว่าได้รับการรับเงินไว้เป็นการถูกต้องแล้ว
1.11 ลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ของผู้รับเงิน
1.12 ต าแหน่งผู้รับเงิน

2) ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์พร้อมลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ของเจ้าหน้าที่ผู้รับเงิน ที่เชื่อถือได้ตามกฎหมายว่า
ด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์
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5.1 แบบใบเสรจ็รบัเงินอิเล็กทรอนิกส์ของส่วนราชการ (ต่อ)

มสพร. 6-6 : 2567
เรื่อง การรับและจ่ายเงินด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ส าหรับบริการภาครัฐ

กรณีวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ขั้นสูง สามารถจัดท าใบเสร็จรับเงินในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ที่เครื่องอ่านได้ (Machine 
Readable) เช่น PDF/A-3 ซึ่งมีข้อความอิเล็กทรอนิกส์ส าหรับใบเสร็จรับเงินภาครัฐในรูปแบบ XML แนบมาด้วย ซึ่งตามที่
คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 2 เมษายน 2562  ตามมาตรฐานข้อความอิเล็กทรอนิกส์ส าหรับใบเสร็จรับเงินภาครัฐ (ขมธอ. 
22-2563) 
โครงสร้างประกอบดว้ย 
• ชุดข้อมูลท่ีประกอบด้วยบริบทของข้อความอิเล็กทรอนิกส์ 

(Exchanged Document Context)
• ข้อมูลส่วนหัวของใบเสร็จรับเงินภาครฐั (Exchanged Document)
• ข้อมูลธุรกรรมทางการค้าท่ีเกี่ยวข้องกบัใบเสร็จรับเงินภาครฐั 

(Trade Transaction) 
• ข้อมูลรายการทางการค้าท่ีเกี่ยวข้องกับใบเสร็จรับเงินภาครฐั (Trade 

Line Item) 
• ข้อมูลข้อตกลงทางการคา้ (Trade Agreement) 
• ข้อมูลการจัดส่งทางการคา้ (Trade Delivery) 
• ข้อมูลการช าระเงินทางการค้า (Trade Settlement) 
• ล าดับรายการทางการค้า (Associated Document Line) 
• ข้อมูลสินค้า (Trade Product)
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5.2 แบบใบเสร็จรับเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่

มสพร. 6-6 : 2567
เรื่อง การรับและจ่ายเงินด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ส าหรับบริการภาครัฐ

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บ
รักษาเงิน และการตรวจเงิน ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566

1)  สาระส าคัญในใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ให้เป็นไปตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด

1.1 ตราเครื่องหมายและช่ือขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
1.2 เล่มที่และเลขที่ของใบเสร็จรับเงิน (หรือ เลขที่ของ
ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์)
1.3 ที่ท าการหรือส านักงานที่ออกใบเสร็จรับเงิน
1.4 วัน เดือน ปี ที่รับเงิน

1.5 ชื่อและชื่อสกุลของบุคคลหรือชื่อนิติบุคคลผู้ช าระเงิน
1.6 รายการแสดงการรับเงิน โดยระบุว่ารับช าระเงินค่าอะไร
1.7 จ านวนเงินที่รับช าระทัง้ตัวเลขและตัวอักษร
1.8 ข้อความระบุว่าได้มีการรับเงินไว้เป็นการถกูต้องแล้ว
1.9 ลายมือช่ือพร้อมชื่อในวงเล็บ และต าแหน่งผู้รับเงินก ากับ
อย่างน้อยหนึ่งคน

2) หากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินใดประสงค์จะพิมพ์ใบเสร็จรับเงินผ่านระบบ e-LAAS ให้จัดท าได้ โดยมีขนาด
ใบเสร็จรับเงินตามความเหมาะสม และมีส าเนาอย่างน้อยหนึ่งฉบับสาระส าคัญตามข้อ 1)

3) กรณีออกใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานการรับเงินในระบบ e-LAAS ให้หน่วยงานคลังพิมพ์ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินหรือ
หลักฐานการรับเงิน และรายงานรายละเอียดใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานการรับเงิน
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5.3 การใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ในใบเสร็จรบัเงินอิเล็กทรอนิกส์

มสพร. 6-6 : 2567
เรื่อง การรับและจ่ายเงินด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ส าหรับบริการภาครัฐ

ตามพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2544 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ได้ให้การรับรองการมีผลทางกฎหมาย 

1) แบบทั่วไป (มาตรา 9) เช่น การใช้ภาพ
ลายมือชื่อวางในเอกสาร อาจใช้การพิสูจน์
ยืนยันตัวตนร่วมด้วย  เพ่ือเชื่อมโยงผู้เป็น
เจ้าของลายมือชื่อ หรือใช้วิธีการอื่นที่มีผลใน
ลักษณะเดียวกัน

2) แบบเชื่อถือได้ อาศัยโครงสร้างพ้ืนฐานกุญแจสาธารณะ (Public 
Key Infrastructure: PKI) (มาตรา 26) สามารถเชื่อมโยงผู้เป็นเจ้าของ
ลายมือชื่อ โดยสามารถใช้การรับรองจากผู้ให้บริการออกใบรับรอง (CA) 
(มาตรา 28) ทั้งนี้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ทั้งสองรูปแบบ มีภาระการ
พิสูจน์ลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ที่ต่างกัน
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มสพร. 6-6 : 2567
เรื่อง การรับและจ่ายเงินด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ส าหรับบริการภาครัฐ

6. วิธีปฏิบัติในการจา่ยเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์

สรุปวิธีปฏิบัติการจ่ายเงินโดยระบบอินเทอร์เน็ตแบงค์ก้ิง ของธนาคารกรุงไทยฯ (KTB Corporate Online)

1) ขอเปิดใช้บริการด้านการโอนเงิน (Bulk 
Payment) 

2) บัญชีธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน
3) การด าเนินการทุกส้ินวันท าการ
4) จัดเก็บหลักฐานในรูปแบบไฟล์

รายงานสรุปผลการโอน
5) ข้อพึงระวังในการจ่ายเงินผ่านระบบ

อิเล็กทรอนิกส์
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มสพร. 6-6 : 2567
เรื่อง การรับและจ่ายเงินด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ส าหรับบริการภาครัฐ

7. การเตรียมความพร้อมเพ่ือการตรวจสอบด้วยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส์

เพ่ือเตรียมความพร้อมการตรวจสอบด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ของ ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตามกรอบแนวปฏิบัติในการ
ตรวจสอบด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ของส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 

การตรวจสอบด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์
ของส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน

การแจ้งการเข้าตรวจ /
การแจ้งการเปิดตรวจ

การเรียกข้อมูล เอกสาร 
และหลักฐานทีเ่ก่ียวข้อง

กับการตรวจสอบ

การให้หน่วยรับตรวจชี้แจง
แสดงเหตุผลและ

พยานหลักฐานของตน

การแจ้งผลการตรวจสอบ 
และข้อเสนอแนะ

การติดตามผลการ
ตรวจสอบ และข้อเสนอแนะ

การตรวจสอบด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์
ของหน่วยรับตรวจ

ส่งข้อมูล เอกสาร หรือหลักฐาน
อิเล็กทรอนิกส์ตามที่ส านักงาน
การตรวจเงินแผ่นดินขอหรือ

เรียกให้ส่ง

ชี้แจงแสดงเหตุผลและ
พยานหลักฐานของตนตามที่
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
เปิดโอกาสให้ชี้แจง กรณีมิได้มา

ชี้แจงด้วยตนเอง

รายงานผลการด าเนินการตามที่
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
แจ้งผลการตรวจสอบ และ

ข้อเสนอแนะ

รายงานผลการด าเนินการตามที่
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
ติดตามผลการตรวจสอบ และ 

ข้อเสนอแนะ
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